Perfil de Cargo Ref. 2019_29

Cargo: PASANTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Departamento al cual pertenece: Area de Administracion y Finanzas

Cargo al que reporta: Gerente de Administracidn y Finanzas

Objetivo general del cargo

Apoyar al equipo de trabajo del Area de Administracién y Finanzas con las tareas que se le encomienden.
Principales tareas

Realizar registraciones contables

Colaborar en la realizacién de informes financieros

Realizar arqueos y conciliaciones bancarias

Atencidn al cliente interna y externa

Formacién Curricular

Excluyente: Estudiante universitario en Ciencias Econdmicas, Administracidon o Egresados de UTU Administracion.
Conocimientos especificos

Operador Office (excluyente)

Excel avanzado (deseable)

Competencias requeridas

=  Compromiso y orientacion a resultados

= |niciativa y proactividad

= Adaptabilidad - flexibilidad

= Trabajo en equipo

= Metddico, facilidad para el orden y la organizacidn

= Atencidn al cliente interno y externo

=  Atencidny concentracién para asumir tareas reiterativas

Experiencia Requerida
Fuera de la Institucidn: no requerida pero se considerara la que posea el candidato
Condiciones del contrato y Nivel Salarial

El contrato es en régimen de dependencia, 30 horas semanales, con un sueldo de $27.931 (pesos uruguayos
veintisiete mil novecientos treinta y uno) nominales



La validez del contrato serd de 4 meses, pudiendo renovarse por Unica vez hasta por 12 meses mas, segln
evaluacidn de desempeiio.

Postulaciones

Las postulaciones se reciben Unicamente a través de la web www.reclutamiento.anii.org.uy, referencia “Ref.2019_29

Pasante de Administracion y Finanzas” hasta el 28 de febrero de 2019. Adjuntar CV.

ANII promueve la postulacion sin distincion de raza, sexo, religion ni condicion fisica


http://www.reclutamiento.anii.org.uy/

