Instructivo de emision de recibos de sueldos a través de intranet

e Ingresar en Aniita a Sistemas, Seleccionar GIRH
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En GIRH, Ingresar nombre de usuario y contrasefa.
Usuario: Cédula de cada persona sin puntos ni guiones y con el digito verificador.

Ejemplo: 43820245
Contrasefa de ingreso: contrasefia que cada uno eligié

La primera vez que se ingresa se le requerird el cambio de contraseina obligatoriamente.




e Hacer click en Nomina
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8 Bienvenido: LUCIA ESPINOSA \A'4 Empresa: 1 - ANII
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Gestion Estratégica Nomina Asistencias y Licencias
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e Luego ir a Imprimir/Recibos/Impresidn de Recibos
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© Benvenido: LUCIA EsPINGSA Al Empresa: 1 - ANIL
Sistema: GIRH
m Madulo: GIRHS-Nemina
Version: 4.16.1
Opcidn de Menu Q Empresa: ANI
Usuario: 39950028
Usuario 5.0.:

Datos de la Empresa

Imprimir

Recibos v
Impresion de Reciba

Reportes Jasper



e Ingresara a una ventana en donde podra elegir el afio de la liquidacion, el mes y la
liqguidacion de ese mes que le interesa. Ejemplo: en junio habrd mds de una liquidacidn
por mes, ya que estan el aguinaldo y el sueldo mensual.

Nota: el campo “para presentar ante” aun NO esta habilitado por lo que hay que dejarlo
vacio.
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O senvenido: LA EsPIVOSA KAl Empresa: 1 - ANII

Impresion de Recibo Autogestionado

Funcionario

Op & Mend

[Fun:\anaria. 76 ESPINOSA TELIZ, LUCIA ‘
Datos de la Empresa
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Afio: 2016 Mes: Enerc v
Liquidacion | Seletcione Liguidation A

Presentado anf

Para ser presentado ante:

e Luego de seleccionar la liquidacidn, clickear confirmar, se abrira una opcién debajo del
botdn confirmar que dice “Ver reporte”. Hacer click para acceder al mismo.
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m Impresion de Recibo Autogestionado

Funcionario

|V Funcionario: 76 ESPINOSA TELIZ, LUCIA |
Datos de la Empresa
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Afio: 2018 Mes: Enero v
Liquidacion | 31/01/2018 - 1 - Sueldos Enero 2018 A

Presentado ant:
’V Para ser presentado ante:

Confirmar

) Ver Reporte



