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PERFIL DEL CARGO
PASANTE DE OPERACIONES — Ref.: 2019_47
AREA

e Areaalacual reportara: Operaciones.
e (Cargo al que reportara: Gerente de Operaciones.

OBJETIVO GENERAL DEL CARGO

Asistir a los ejecutivos de proyectos en lo necesario para el correcto desarrollo de los llamados.

PRINCIPALES FUNCIONES DEL CARGO

e Atiende consultas de su area de especialidad

e Realiza el seguimiento de actividades o proyectos asignados.

e Arma documentos formales solicitados por el drea y de ser necesario gestiona su firma.
e Procesa informacién y elabora reportes y memorandos.

e Asiste en la preparacion y ejecucion de convocatorias, llamados o actividades hacia fuera del area o
la agencia.

e Asiste en el desarrollo, implementacion y mejora de los sistemas informaticos.

FORMACION CURRICULAR REQUERIDA

e Estudiante avanzado de carreras de Ciencias Sociales, Ciencias Econdmicas, Técnico en
Administracién de Empresas, Técnicas de nivel terciario (excluyente).

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS REQUERIDOS

e Excel avanzado (deseable)
e Inglés medio (deseable)
e Operador Office (excluyente)

COMPETENCIAS REQUERIDAS

Adaptabilidad — flexibilidad.

Trabajo en equipo.

Compromiso y orientacién a los resultados.
Proactividad e iniciativa

e Metddico, facilidad para el orden y organizacion

e Atencidn al cliente interno y externo
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e Atencidn y concentracién para asumir tareas reiterativas

EXPERIENCIA REQUERIDA

Se valorara experiencia laboral previa

CONDICIONES DEL CONTRATO Y NIVEL SALARIAL

El contrato es en régimen de dependencia, 30 horas semanales, con un sueldo de $28.909 (pesos
uruguayos veintiocho mil novecientos nueve) nominales.

La validez del contrato serd de 4 meses, pudiendo renovarse por Unica vez, segun evaluacién de
desempeiio por hasta 12 meses

FORMA DE POSTULACION

Las postulaciones se reciben Unicamente a través de la web: https://reclutamiento.anii.org.uy/ referencia
“Ref. 2019_47" hasta el dia 24 de enero de 2020. Adjuntar CV.

*ANIl promueve la postulacion sin distincion de raza, sexo, religion ni condicion fisica.
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